PRILOHA €. 2b ZoPr — Pokyny k vyplneniu testu podniku v tazkostiach
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POKYNY K VYPLNENIU TESTU PODNIKU V TAZKOSTIACH
Technické nalezitosti vypifiania testu
Test podniku v tazkostiach pozostava z dvoch formularov:
1. Zakladny formular, ktory je spolo¢ny pre kazdého ziadatela
V rdmci tohto formuléra Ziadatel definuje referenéné obdobie a vybera kombinéciu svojej pravnej formy

a spdsobu vedenia Uctovnictva,

2. Specificky formular, ktory je vytvoreny pre konkrétny typ pravnej formy a spdsobu vedenia U¢tovnictva,
ktoré definoval Ziadatel v ramci zakladného formuléra

V ramci testu st pouzivané bunky roznej farby, pri¢om:

Biele bunky — polia, do ktorych je ziadatel povinny zadat relevantné udaje (pole je odomknuté),

Zlta bunka - pole, v ktorom test uvedie vysledok z posudzovania podniku v tazkostiach (pole je zamknuté)

Zelené bunky - polia, ktoré definujii zdroje tdajov, resp. otazky na zaklade ktorych Ziadatel vypifia relevantné
Udaje do bielych buniek

Oranzové bunky — polia, ktoré su ekvivalentom zelenych buniek, avSak platia len pre tzv. mikrou€tovné jednotky
Vecné nalezitosti vypiiania testu

Pokyny k vyplneniu testu podniku v tazkostiach st sformulované do siedmyeh Siestich jednoduchy krokov, ktoré naviguju
Ziadatela pri vypifiani Testu podniku v tazkostiach (priloha &. 1 in$trukcie k uréeniu podniku v tazkostiach). Ziadatel
prechadza jednotlivymi krokmi postupne od kroku 1 aZ po krok #6. Pri reSpektovani informécii uvedenych v jednotlivych
krokoch Test podniku v tazkostiach definuje zaver, &i podnik je alebo nie je podnikom v tazkostiach.

Krok 1 - Uréenie referenéného uétovného obdobia (zakladny formular)

V prvom kroku je Ziadatel definuje tzv. referenéné Uctovné obdobie. Udaje zadavané do Testu podniku v
tazkostiach by mali byt pokial mozno ¢o najaktuainejSie a preto je potrebné zadavat Udaje z uétovnej zavierky za
referencné uctovné obdobie.

Referenné uctovné obdobie je uctovné obdobie:

a) predchadzajlice Uctovnému obdobiu, v ktorom Ziadatel prediozil ZoPr, ak za toto referencné étovné
obdobie disponuje Ziadatel schvalenou uétovnou zavierkou, alebo

b) predchadzajuce Uctovneému obdobiu, ktoré predchadza ictovnému obdobiu, v ktorom Ziadatel predioZil
ZoPr, ak Ziadatel nedisponuje schvalenou U¢tovnou zavierkou podfa pism. a)

Schvalena U¢tovna zavierka predstavuje zostavenu UétovnU zavierku podniku, ktora je schvalena Statutarnym
organom ziadatefa. Pre UCely stanovenia referenéného obdobia sa schvalenou Uétovnou zavierkou nemysli jej
overenie Uctovnym auditorom (ak ma Ziadatel povinnost vykonat overenie Uétovnej zavierky auditorom), alebo
schvalenie zastupitelstvom a pod.
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V pripade Ziadatelov, ktori vedu dafovd evidenciu je referenénym uétovnym obdobim posledné zdarnovacie
obdobie, za ktoré predlozili dafiové priznanie dafiovému Uradu.

Priklad:

Ziadatel predklada Ziadost o prispevok v maji 2016. U&tovnym obdobim je kalendarny rok od 1.1 do 31.12. V
zmysle zakona o Uc¢tovnictve je Ziadatel povinny zabezpedit overenie Uétovnej zavierky za rok 2015 (od 1.1 do
31.12.2015) (i&tovnym auditorom v termine do 31.12.2016. Ziadate!l v ¢ase predkladania Ziadosti o prispevok véak
uz disponuje schvalenou uctovnou zavierkou za U¢tovné obdobie roku 2015 ktora eSte nepresla overenim uétovnym
auditorom.

V zmysle definicie referencného obdobia sa do Testu podniku v tazkostiach budi uvadzat Udaje, ktoré vychadzaju
z Uctovnej zavierky za rok 2015. Ziadatel uvedie:

Zaciatok bezného uctovného obdobia (referenéného roku) 1.1.2015

Koniec beZného Uétovného obdobia (referenéného roku) 31.12.2015

Krok 2 - Vyber pravnej formy a spdsobu vedenia uétovnictva (zakladny formular)

V druhom kroku vyberie Ziadatel kombinéciu svojej pravnej formy a spésobu vedenia uctovnictva. Test podniku
v taZkostiach ponuka vSetky kombinacie pravnych foriem a spdsobu vedenia Uétovnictva, ktoré pripadaju do

Gvahy. Ziadatel vyberie jednu z moznosti uvedent na obrazku ¢. 1

Obrazok ¢.1 — kombinacie typu spolo¢nosti a spdsobu vedenia uctovnictva

s.r.o., a.s., j.s.a., s.p., druistvo
podvojné uctovnictvo

k.s., v.o.s.
podvojné uctovnictvo
fyzicka osoba-podnikatel' | fyzickad osoba-podnikatel || fyzicka osoba-podnikatel
podvojné uctovnictvo jednoduché uctovnictvo pausalne vydavky

neziskova organizacia* neziskova organizacia*

podvojné uctovnictvo jednoduché uctovnictvo

obec/mesto/VUC
podvojné uctovnictvo

prispevkova, rozpoctova
organizacia
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SI.0. 3.5, |53, S.p., druistvo
podvojné tctovnictvo

k.s., v.o.s.
podvojné tactovnictvo

fyzicka osoba-podnikatel' | fyzicka osoba-podnikatel | fyzicka osoba-podnikatel | fyzickd osoba-podnikatel
podvojné tactovnictvo jednoduché uctovnictvo pausalne vydavky danova evidencia

neziskova organizacia® neziskova organizacia*®
podvojné tuctovnictvo jednoduché actovnictvo

obec/mesto/VUC
podvojné tuctovnictvo

prispevkova, rozpoctova

organizacia
podvojné uctovnictvo

*Neziskova organizacia zahffia pravne formy - obCianske zdruZenia, zaujmové zdruZenia pravnickych o0séb, cirkvi a
naboZenské spolocnosti, neziskové organizacie poskytujtice vSeobecne prospesné sluzby, nadacie, neinvesticné fondy,
dalSie pravnické osoby (verejné vysoké Skoly, spolocenstva viastnikov bytov a nebytovych priestorov a pod.)

Po vybere moZnosti sa ziadatefovi otvori formular pre identifikaciu podniku v taZkostiach, ktory je navrhnuty
Specificky pre konkrétny typ pravnej formy a spdsobu vedenia uétovnictva.

Krok 3 -Uréenie velkostnej kategérie podniku (Specificky formular)

Ziadatel’ vyberie (oznaci) jednu z moznosti vefkostnej kategdrie podniku pod ktoru spada.
Ziadatel m& k dispozicii na vyber MSP (mikro, maly, stredny podnik) alebo Velky podnik.

UrCujucou definiciou MSP je definicia uvedena v Odporucani kKomisie zo 6. maja 2003 o definicii mikro, malych
a strednych podnikov (2003/361/ES) (dalej len ,O0znamenie*®), resp. v prilohe | Nariadenia (EU) &. 651/2014 zo
17. juna 2014 o vyhlaseni urCitych kategérii pomoci za zlucitelné s vnutornym trhom podfa ¢lankov 107 a 108
zmluvy (dalej len ,Nariadenie®). Prakticky navod na klasifikaciu podniku podfa definicie MSP obsahuje Revidovana
prirucka k definicii MSP1.

Pre Uplnost informacie sa uvadza, Ze definicia MSP v Oznameni aj Nariadeni je totoZna. a preto sa dalej pouziva
pojem MSP, pri¢om sa méa na mysli definicia uvedena v Oznadmeni a prilohe | Nariadenia.

Podnik, ktory nespifia definiciu MSP sa automaticky klasifikuje ako verky podnik.

Poznamka:

V rémci vyziev zameranych na poskytovanie prispevku podnikom byva spravidla sucastou dokumentacie
predkladanej ako priloha Ziadosti o prispevku aj tzv. Viyhlasenie o urceni velkostnej kategorie podniku, ktoré sa

urCuje v stlade s definiciou MSP.

V pripade, ak Ziadatel predklada spolu so Ziadostou o prispevok aj takuto osobitn prilohu, oznaci velkostni
kategoriu podniku v Teste podniku v taZkostiach v sdlade s velkostnou klasifikaciou uvedenou v osobitnej prilohe
Ziadosti o prispevku.

1http://www.statnapomoc.sk/wp-content/uploads/2016/03/Prirucka-EK2015SK1.pdf
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V pripade, ak Ziadatel nepredkladéa spolu so Ziadostou o poskytnutie prispevku aj taktto osobitnu prilohu (lebo ju
vyzva nevyZaduje), je Ziadatel nadalej povinny klasifikovat svoju velkost podla definicie MSP a oznacit velkostnu
kateg6riu podniku vo formulari.

Krok 4 -Uréenie doby existencie podniku (Specificky formular)

Ziadatel, ktory definoval v ramci kroku 3 velkostnt kategériu podniku ako MSP uvedie, & podnik ku diiu
posudzovania existuje menej ako 3 roky.

Ak MSP existuje kratSie ako 3 roky edzaskrtne ziadatel zaSkrtavacie policko ,Doba existencie MSP do 3 rokov*
v opac¢nom pripade ponecha edzaskrtavacie policko prazdne.

Podnik, ktory sa klasifikoval ako velky ponechava edzaSkrtavacie politko ,Doba existencie MSP do 3 rokov"
prézdne (needzaskrtnuté)..

Poznamka:

Krok 3 a krok 4 sa nevykonava (nie je relevantny) pre niektoré pravne formy podnikov, ktoré z hladiska definicie
MSP neméZu byt za Ziadnych okolnosti MSP. Ide o pravne formy obec, mesto, VUC, prispevkova a rozpoctova
organizacia. Pre tieto pravne formy obsahuje Specificky formular predvyplneny text o tom, Ze podnik sa posudzuje
ako velky podnik a Ze doba existencie prislusnej pravnej formy je irelevantna.

Krok 5 - Vyplnenie pozadovanych tdajov - Gi€tovné vykazy (Specificky formular)

Ziadatel vypini véetky pozadované Udaje z prisludnych riadkov Uétovnych vykazov, resp. dariového priznania.

V pripade Ziadatelov uétujucich v systéme jednoduchého uctovnictva, su tito okrem udajov z uctovnej zavierky
povinny do testu doplnit aj doplfiujlce Udaje z Gétovnej a obdobnej evidencie, ktoré sa tykaju vySky nékladovych
Urokov (kedze vykazy v jednoduchom uétovnictve tento Uidaj neobsahuiju).

Specificky formular obsahuje odkaz na zdroj Gdajov (riadky prislugnych Ggtovnych vykazov), ktoré mé Ziadatel
vpisat do prislusnych buniek formulara.

V pripade, ak Ziadatel nema pre niektorl z poZadovanych hodnét naplii, uvedie do bunky hodnotu nula.

V pripade, ak Ziadatel nedisponuje Ziadnou uctovnou zavierkou (napr. z dévodu, Ze vznikol kratko pred
predlozenim Ziadosti o NFP), uvedie do vSetkych buniek poZadovanych tdajov hodnotu nula. V pripade, ak
nevyplni hodnotu ,0%,systém vyhodnoti zadané udaje ako nekompletné.

Poznamka:

Krok 5 sa nevykonéva (nie je relevantny) pre prévne formy obec, mesto—a VUC a podnikatelov, ktori uplatriujt
pausalne vydavky v zmysle §6 ods. 10 zakona ¢. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.

Krok 6 — Vyplnenie pozadovanych tdajov — iné (Specificky formular)

Konkurz

Ziadatel poskytne informacie o skuto&nosti, & je na majetok, resp. samotny podnik Ziadatela v &ase posudzovania
podmienok vedené konanie v sulade s ustanoveniami zakona €. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii.

Ziadatel vybera jednu z pontkanych moznosti z rozbalovacieho zoznamu.

Je na majetok, resp. na samotny podnik:

2V pripade, ak Ziadatel napriek skutocnosti, ze sa klasifikoval v kroku 3 ako velky podnik od$krtne poli¢ko ,Doba existencie
MSP do 3 rokov*, nebude Test podniku v tazkostiach brat tuto skutoénost do Gvahy (uvedené neovplyvni vysledok testu).
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zacaté konkurzné konanie,

vyhlaseny konkurz,

zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku,
zruSeny konkurz pre nedostatok majetku,

o O T QO
= — ==

Prijimatel vyberie t moznost, ktora nastala, ak tato situacia stale trva.

Ak nie je relevantna ani jedna z uvedenych moznosti vyberie ziadatel moznost’ ,podnik sa nenachadza ani v jedne;
z uvedenych situacii“.

Poznamka:

Konkurz sa v pripade prévnej formy obec, mesto, VUC nahrédza aplikovanim pravidiel pre nitent spravu Gizemnej
jednotky v zmysle § 19 zakona ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach Gzemnej samospravy.

Konkurz sa v pripade pravnej formy prispevkovej a rozpoctovej organizacie nahradza aplikovanim pravidiel pre
nutenu spravu Uzemnej jednotky v zmysle § 19 zakona ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej
samospravy, ktora je zriadovatelom prispevkovej, alebo rozpoctovej organizacie.

V pripade, ak situacia podla pism. a) az d) nastala ale uz netrva (podnik preSiel ozdravnym reZimom) vyberie
prijimatel mozZnost: "podnik sa nenachadza ani v jednej z uvedenych situacii”.

Obdobne sa postupuje aj v pripadoch, kedy uz pominula nitené sprava obce, mesta a VUC.

Pomoc prijata na zachranu alebo restrukturalizaciu

Ziadatel poskytne informacie o skutocnosti, €i uz v minulosti ziskal pomoc na zachranu alebo restrukturalizaciu
podniku. Ziadatel vybera jednu z pontkanych moznosti z rozbalovacieho zoznamu. Ak, bola podniku poskytnuta
pomoc na zachranu alebo restrukturalizaciu a:

a) podnik neuhradil Gver alebo nevypovedal zaruku,
b) podnik stale podlieha restrukturalizatnému planu,

Prijimatel vyberie ti moznost, ktora nastala, ak tato situacia stale trva.

Ak nie je relevantna ani jedna z uvedenych moznosti vyberie ziadatel moznost’ ,podnik sa nenachadza ani v jedne;
z uvedenych situacii®.

Poznamka:

Postidenie, Ci bola podniku poskytnuta pomoc na zachranu alebo restrukturalizaciu nie je relevantné a preto sa
nevyplria v ramci pravnej formy obec, mesto, VUC, prispevkovej a rozpoctovej organizacie.

V pripade, ak podnik ziskal v minulosti pomoc na zachranu alebo retrukturalizaciu ale podnik presiel ozdravnym
rezimom, t.j. uhradil dver, alebo vypovedal zaruku a zaroven uZ nepodlieha reStrukturalizacnému plénu vyberie
moZnost: "podnik sa nenachadza ani v jednej z uvedenych situacii”.

Vyhlasenie ziadatela o skupine podnikov

Ak je podnik Ziadatela sicastou vacSej podnikatel'skej skupiny, ktord ma spoloény zdroj kontroly v désledku ktorého
konaju takéto podniky spolocne koordinovane ako samostatna hospodarska jednotka, aplikuje sa hodnotenie znakov
podniku v taZkostiach individuéine na Ziadatela aj na celd skupinu so spolo¢nym zdrojom kontroly ako
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celok v zmysle pravidiel pre posudzovanie podniku v tazkostiach. V beznej praxi ide predovSetkym o vztah
dcérskych spoloCnosti a materskej spolo¢nosti.

Pomoc méze byt poskytnuta v pripade, Ze:
- podnik ziadatela (ktory je suCastou vacSej podnikatel'skej skupiny, ktora ma spoloény zdroj kontroly)
nenapliia znaky podniku v taZkostiach v zmysle pravidiel pre posudzovanie podniku v tazkostiach
a zaroven
- skupina ako celok (ktorej sti¢astou je podnik Ziadatela) nenapifia znaky podniku v tazkostiach v zmysle
pravidiel pre posudzovanie podniku v tazkostiach.

Pri hodnoteni znakov podniku v taZkostiach na skupine so spoloénym zdrojom kontroly vychadza Ziadatel zo
spolo¢nych finanénych (ekonomickych) udajov skupiny so spolonym zdrojom kontroly ako celku, t.j. hodnotenie
znakov vykonéva na zéklade konsolidovanych uctovnych udajov (blizSia k pravidldm konsolidacie vid kapitola 9.2
inStrukcie).

Za tymto ucelom poskytuje Ziadatel vyhlasenie o skupine podnikov, ktoré tvori suCast Specifického formulara.
Ziadatel vybera jednu z odpovedi z rozbalovacieho zoznamu:
a) Nie som ¢lenom skupiny podnikov,
b) Som ¢lenom skupiny podnikov so spolo¢nym zdrojom kontroly, ktora na zaklade konsolidacie
nevykazuje znaky podniku v taZkostiach,
c) Som ¢lenom skupiny podnikov so spolo¢nym zdrojom kontroly, ktora na zaklade konsolidacie vykazuje
znaky podniku v tazkostiach,

Poznamka:

Viyhlasenie za skupinu podnikov nie je relevantné a preto sa nevyplfia v rémci prévnej formy obec, mesto, VUC,
prispevkova a rozpoctova organizacia.

Vysledok testu

Podla vybranej moznosti kombinécie pravnej formy a vedenia UCtovnictva, zodpovedania otédzok ohfadne
velkostnej kategorie podniku, doby existencie MSP a vyplnenych Udajov Specifického formulara dochadza k
posudzovaniu a porovnavaniu jednotlivych zadanych udajov podniku pre identifikaciu podniku v tazkostiach.

Na zaklade vSetkych poskytnutych vstupov systém uréi, ¢ podnik spifia podmienky podniku v tazkostiach alebo
nie.

Vysledok sa zobrazuje v Zltej bunke na konci Specifického formuléra.
Mozné vysledky:
i.  podnik nie je v tazkostiach,
i. — podnik je v tazkostiach,
iii.  zadajte hodnoty do bielych buniek,
iv.  #HODNOTA!, resp. iné chybové hlasenie MS Excel

RieSenie problémov s vypoétom
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Pokial test podniku v taZzkostiach definuje vysledok podfa bodu iii. Ziadatel nezadal do v8etkych relevantnych buniek
pozadované Udaje. V tomto pripade je ziadatel povinny doplnit hodnoty do prazdnych bielych buniek v stlade s pokynmi.
Chybou méZe byt aj to, ze Ziadatel nevyplnil do konkrétnej bunky ziadny Udaj, lebo nema pre fiu Ziadnu hodnotu. V
tychto pripadoch by mal Ziadatel do bunky vyplnit hodnotu 0, aby test mohol vykonat vypocet.

Pokial test podniku v tazkostiach definuje zaver podia bodu iv., Ziadatel pravdepodobne zadal udaje v rozpore s
pokynmi alebo ich zadal v nespravnom formate (uvedené nastava najma pri kopirovani Udajov). V tomto pripade
je ziadatel povinny opatovne vykonat vSetky kroky pine v stlade s pokynmi a zaroven sa uistit, ¢i si hodnoty
zadavané do prisludnych poli v poZadovanom formate — odpordéame vpisovat hodnoty do buniek manuaine.

V pripadoch, ak Ziadatel postupoval spravne v sulade s vy3Sie uvedenymi pokynmi a vysledkom testu je zaver
podla bodu iii. alebo iv. ma Ziadatel moznost obratit sa na kontakiny bod (telefonicky, resp. e-mailovy kontakt)
MAS uvedeny v prislusnej vyzve.




